MOb Poruba

Ostrava — Poruba

Zasady ¢. 4/2025 pro poskytovani informaci podle zakona

o svobodném pristupu k informacim a o stanoveni sazebniku

uhrad podle informac¢nich zakoni

Clanek 1
Ucel a vymezeni zakladnich pojmi

1. Ugelem t&chto zasad je upravit pravidla pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
méstskym obvodem Poruba a jeho organy jako povinnym subjektem podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisii (dale
jen ,,zdkon o svobodném pfistupu k informacim®), pii poskytovéani informaci jejich
zvefejnénim a stanovit sazebnik uUhrad pfi poskytovani informaci podle zakona
o svobodném piistupu k informacim a zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace
o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale je ,,zakon o pravu na informace
o0 zivotnim prostiedi‘).

2.  Proucely téchto zésad se rozumi:

a)
b)

d)

e)

zadatelem kazdé fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera o informaci zada,

informaci jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv podob¢€, zaznamenany
na jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zdznamu
uloZeného v elektronické podob& nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho, nikoli v§ak pocitaCovy program,

zadosti o poskytnuti informace zadost, ktera je za takovou Zadost povazovana podle
zakona o svobodném pfistupu k informacim,

zvetejnénou informaci takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledéana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového ptistupu
nebo umisténd v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby
podle knihovniho zdkona,

moznosti dalkového pfistupu piistup k informaci neomezeného okruhu Zadatelt
pomoci sit€ nebo sluzby elektronickych komunikaci.

3. Kposkytovani informaci dochéazi na zaklad¢ zadosti nebo jejich zvefejnénim.

Clanek 2
Podavani zadosti

1. Zadost o poskytnuti informace Ize podat jakoukoli formou, tedy ustné &i pisemné.

2.  Pokud je zadost podana tstné a zadateli neni informace poskytnuta nebo ji nepovazuje
za dostacujici, musi zadost podat pisemné.

3. Zpisemné zadosti musi byt ziejmé, ze je urCena méstskému obvodu Poruba nebo
nékterému z jeho orgdnd, Ze se zadatel doméaha poskytnuti informace ve smyslu zdkona



o svobodném pfistupu k informacim a musi obsahovat adresu pro dorucovani, za niz je
povazovana i adresa elektronicka.

Je-li pisemna zadost u¢inéna elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické
adresy podatelny, tj. posta@moporuba.cz nebo datové schranky méstského obvodu
Poruba xpkbv55.

Pisemna zadost, kterd nespliuje podminky uvedené v odst. 3 a 4 tohoto ¢lanku, neni
povazovana za zadost ve smyslu zakona o svobodném pfiistupu k informacim a nebude
s ni nakladano zptisobem stanovenym v téchto zdsadach. Je v§ak mozné na jejim zaklade
pozadované informace poskytnout.

Clanek 3
Evidence a vy¥izovani Zadosti

Evidence zadosti o poskytnuti informace je vedena pouze u zadosti, které¢ byly podany
pisemné&. Evidenci vede zaméstnanec oddé€leni sekretariati odboru vnitinich véci Ufadu
méstského obvodu Poruba (déle jen ,,evidujici zaméstnanec*).

Zadosti o poskytnuti informace podané méstskému obvodu Poruba nebo jeho organtim
vytizuje Utad méstského obvodu Poruba (dale jen ,,Ufad*). Neni-li dale stanoveno jinak,
poskytne informace v ramci Ufadu ten z odbortl, utvarii nebo jeho jinych samostatnych
organizaénich ¢lankd (dale jen ,organizatni ¢lanek Utadu®), do jehoz pulisobnosti
pozadovana informace spada.

Ustné podané Zadosti jsou vyfizovany bezodkladng, neforméalnim zpisobem, aniz by
0 tom byl potizovan zdznam.

Kazda pisemné podana Zadost o poskytnuti informace musi byt po jejim doruceni predana
evidujicimu zaméstnanci. Evidujici zaméstnanec ji nejpozdéji nasledujici pracovni den
po jejim dorudeni pteda k vyfizeni tomu organizaénimu ¢&lanku Utadu, do jehoz
plusobnosti spada. Predtim vSak potidi kopii podané Zadosti pro potteby vedeni evidence
a zaroven informaci o podané Zadosti, jakoZ i elektronicky obraz zadosti vlozi do modulu
Z4dosti o informace informaéniho systému ISEA.

Zjisti-li vSak evidujici zaméstnanec, Ze:

a)  vyfizeni zadosti spad4 do plisobnosti vice organiza¢nich &lankt Uadu,

b)  se pozadovana informace vztahuje k ptisobnosti jinych organt méstského obvodu
Poruba, nez je Ufad, tj. k ptisobnosti zastupitelstva, rady, starosty nebo zvlastniho
organu,

C)  sepozadovana informace viibec nevztahuje k pisobnosti méstského obvodu Poruba
ani jeho organd,

piedlozi zadost nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejim doruceni tajemnikovi Utadu,

aby rozhodl o tom, ktery zorganizaénich &lankti Utadu Zadost vyfidi. Tomuto

organizaénimu ¢lanku Utadu je nasledné zadost bez zbyte¢ného odkladu evidujicim
zamestnancem piedana.

Pokud v ramci vyfizovani dospé&je organizacni ¢lanek Utadu k nazoru, ze:
a)  krome poskytnuti pozadované informace ma byt vydano i rozhodnuti o ¢aste¢ném
odmitnuti zadosti, a tento ndzor bude na zakladé piedchozi konzultace potvrzen


mailto:posta@moporuba.cz

Gtvarem pravni podpory Utadu, pfeda tomuto utvaru bez zbyteéného odkladu
veskeré podklady potfebné pro vyhotoveni takového rozhodnuti,

b)  Zadost ma byt vyfizena vydanim rozhodnuti o odmitnuti zadosti, a tento nazor bude
na zékladé piedchozi konzultace potvrzen i Gtvarem pravni podpory Utadu, preda
zadost bez zbytecného odkladu tomuto utvaru k vyftizeni,

C)  mu bylaevidujicim zaméstnancem podle odst. 4 tohoto ¢lanku predana zadost, jejiz
vyfizeni zcela spada do pusobnosti jiného organiza¢niho ¢lanku Utadu, sdéli tuto
skute¢nost tajemnikovi Utadu, ktery nasledn& rozhodne, kterym z organiza¢nich
¢lankd Utadu bude zadost vyfizena.

Bude-li postupovéno dle odst. 6 pism. a) tohoto ¢lanku, preda Gtvar pravni podpory Utadu
vyhotovené rozhodnuti organizacnimu ¢lanku Utadu vyfizujicimu zadost tak, aby bylo
Vv zékonné lhité vydano.

Pii vyfizovani zadosti dba organiza¢ni ¢lanek Utadu, aby byla vyfizena v souladu se
zakonem o svobodném pftistupu k informacim a aktudlni judikaturou.

Clanek 4
Dalsi ukony souvisejici s vyFizovanim zadosti

Bez zbyte¢ného odkladu poté, kdy na zaklad¢ podané zadosti je:

a)  pozadovana informace zadateli poskytnuta,

b)  Zzadateli poskytnut odkaz na zvetfejnénou informaci,

c)  zadatel vyrozumén o odlozeni Zadosti, nebo

d)  vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ¢i odmitnuti ¢asti zadosti,

zasle osoba odpoveédnd za vyftizeni zadosti kopii takového dokumentu evidujicimu
zamé&stnanci a Spolu s ni, s vyjimkou kopie podané Zzadosti, také kopie veskerych dalSich
dokumentl ze spisu vztahujiciho se k podané zadosti o poskytnuti informace, nebude-li
s evidujicim zaméstnancem dohodnuto, Ze tyto budou zasilany prubézné.

Povinnost osoby odpovédné za vyfizeni Zadosti zaslat evidujicimu zaméstnanci kopie
dokumentt se vztahuje i na dal$i dokumenty, nez jsou uvedeny v odstavci 1 tohoto
¢lanku, pokud se jedna o dokumenty souvisejici s podanym odvolanim proti rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti ¢i odmitnuti ¢asti zadosti, stiznosti na postup pii vyfizovani Zadosti o
informace nebo jinym procesnim postupem ¢i prostiedkem ochrany podle zdkona o
svobodném pfistupu k informacim, jako jsou rozhodnuti nadiizeného organu, Utadu pro
ochranu osobnich udaji, spravniho soudu apod.

Obdrzi-li evidujici zaméstnanec kopii pisemnosti uvedené v pfedchozich odstavcich
tohoto ¢lanku, vlozi jeji elektronicky obraz do modulu Zadosti o informace informaéniho
systému ISEA.

Kopie podanych zadosti o informace a pisemnosti uvedenych v odstavci 1 a 2 tohoto
¢lanku slouzi pro vedeni evidence evidujicim zamé&stnancem. Pro potieby vedeni této
evidence je evidujici zaméstnanec opravnén si kopie pisemnosti u organizaniho ¢lanku
Utadu vytizujiciho zadost taktéz vyzadat.



Clanek 5
Poskytovani informaci zverejnénim

Poskytovani informaci zvefejnénim zajist'uje méstsky obvod Poruba a jeho organy coby
povinny subjekt prostfednictvim jednotlivych organiza¢nich ¢lanki Utadu nebo do n¢j
zafazenych zaméstnanci, a to v rozsahu a zptisobem déle stanovenym.

K poskytovani povinné zvefejiovanych informaci jejich zvefejnénim dochazi

prostfednictvim webovych stranek méstského obvodu Poruba https://poruba.ostrava.cz,

pii¢emz zvefejnovani informaci podle:

a) § 5 odst. 1 a2 zdkona o svobodném pfistupu k informacim zajistuje oddéleni
prezentace Utadu,

b) § 5 odst. 3 zdkona o svobodném piistupu k informacim zajistuje evidujici
zamestnanec.

Kromé poskytovani povinné zvetfejiiovanych informaci jejich zvefejnénim na webovych
strankéch jsou povinné zvefejiiované informace podle:
a)  § 5 odst. 1 zdkona o svobodném piistupu k informacim zvefejnény:

o ve vestibulu budovy A Ufadu, coz zajistuje oddéleni spravy a evidence
majetku odboru vnitinich véci Utadu,
o na digitalnim panelu umisténém vné budovy A Uftadu, coz zajist'uje oddeleni

prezentace Utadu,
b) § 5 odst. 2 zdkona o svobodném piistupu k informacim pfistupné na vyzadani
v tifednich hodinach u téch organiza¢nich &lankt Utadu, do jejichz plisobnosti
spadaji nebo jejichz plisobnosti se dotykaji.

S vyjimkou informaci, u kterych tajemnik Utadu uréi, e za né& odpovida, nese
za obsahovou spravnost a aktudlnost povinné zvetejiiovanych informaci dle odst. 2 a 3
tohoto &lanku odpovédnost ten z organiza¢nich ¢lankd Utadu, do jehoz plisobnosti
informace spadaji nebo jehoZ plisobnosti se dotykaji. Pfipadné spory mezi jednotlivymi
organizaénimi ¢lanky Utadu tykajici se piisobnosti rozhoduje tajemnik Utadu.

Vedle povinné zvefejiovanych informaci mohou byt nejen na webovych strankach
méstského obvodu Poruba zvefejiiovany i dalsi informace.

Clanek 6
Vyrocni zprava

Vyro¢ni zpravu za predchéazejici kalendaini rok zpracovanou evidujicim zaméstnancem
predklada Rad¢é méstského obvodu Poruba ke schvaleni tajemnik Ufadu, a to tak, aby byla
zvefejnéna do 1. bfezna nasledujiciho roku.

Pti zvefejnéni vyrocni zpravy se postupuje dle €l. 5 odst. 2 az 4 téchto zasad. Ma-li byt
vyrocni zprava dle usneseni Rady méstského obvodu Poruba zvefejnéna i na tfedni desce
Utadu, evidujici zaméstnanec ji po jejim schvéleni zasle oddéleni spravy a evidence
majetku odboru vnitinich véci Utadu, které takové zvefejnéni zajisti. Tim neni dotena
moznost zvefejnit vyro¢ni zpravu v centralnim registru.


https://poruba.ostrava.cz/

Clanek 7
Hrazeni naklada

V souvislosti s poskytovanim informaci podle zadkona o svobodném pfistupu

k informacim Ize po zadatelich zadat:

a) uhradu ve vysi, ktera nesmi piesahnout naklady spojené s pofizenim Kkopii,
opatfenim technickych nosicu dat a odeslanim informace zadateli,

b)  uhradu za mimofadné rozsahlé vyhledavani, pficemz za vyhledavani informaci jsou
povazovany i dalsi ¢innosti nezbytné ke zpfistupnéni pozadovanych informaci.

Za mimotadné rozsdhlé vyhledavani informaci se dle pism. b) pfedchoziho odstavce
tohoto ¢lanku povazuje vyhledavani prekracujici 1 hodinu.

Je-li poskytnuti informace podminéno zaplacenim thrady, fidi se pii tom osoba
odpovédna za vyfizeni zadosti postupy stanovenymi zdkonem o svobodném pfistupu
k informacim.

Vyse thrad je stanovena Sazebnikem, ktery tvofi ptilohu €. 1 téchto zasad.

Pokud vSak nédklady spojené s poskytnutim informace neptfesdhnou castku 200,- K¢,
nebude po Zadateli ihrada pozadovana a informace bude poskytnuta bezplatné.

Sazebnik na nasledujici kalendaini rok predkladda Radé meéstského obvodu Poruba
ke schvaleni tajemnik Ufadu tak, aby byl zvefejnén do 31.12. pfedchoziho roku. Pii
zvetejnéni Sazebniku coby informace ve smyslu § 5 odst. 1 zdkona o svobodném ptistupu
k informacim se postupuje dle ¢l. 5 odst. 2 a 3 téchto zasad.

Clanek 8
Uhrada za zpristupnéni informaci

V souvislosti se zpfistupfiovanim informaci podle zdkona o pravu na informace
o zivotnim prostiedi 1ze po Zadatelich pozadovat thrady uvedené v €l. 7 odst. 1 zasad.

Vyse thrad za zpfistupnéni informaci odpovida vysi uhrad za poskytovani informaci
podle zékona o svobodném pfistupu k informacim a je stanovena Sazebnikem tvoficim
ptilohu €. 1 té€chto zasad.

Pfi stanoveni vySe tihrad se €l. 7 odst. 2 a 5 pouziji obdobné.

Zpftistupnéni informace podle zdkona o pravu na informace o Zivotnim prostiedi vSak
nelze podminit zaplacenim uhrady.

Clanek 9
Zavéreéna ustanoveni

Tyto zasady byly schvaleny na 66. schiizi Rady méstského obvodu Poruba konané dne
25.6.2025 usnesenim ¢. 2239/RMOb2226/66 a nabyvaji uc¢innosti dnem 1.7.2025.

Dnem nabyti G¢innosti téchto zasad se zrusuji:



—  Zésady ¢. 16/2018 pro poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpist, schvéalené
usnesenim Rady méstského obvodu Poruba ¢. 3336/RMOD1418/92 ze dne
29.8.2018,

—  Zésady pro zpfistuptiovani informaci podle zédkona ¢. 123/1998 Sb., o pravu
na informace o Zzivotnim prostfedi, ve znéni pozdé¢jSich predpisi ¢. 23/2014,
schvalené usnesenim Rady méstského obvodu Poruba ¢. 3255/RMOb1014/89

ze dne 24.4.2014.
Ing. Lucie Barankova Vilamova, Ph.D. Zdenék Rodek
starostka mistostarosta

Prilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Sazebnik thrad

Zpracovatel:

odbor vnitinich véci

Datum vydani:

25. 6. 2025



SAZEBNIiK UHRAD

Priloha ¢é. 1

ZA POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA

O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

A

ZA ZPRISTUPNOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA
O PRAVU NA INFORMACE O ZIVOTNIM PROSTREDI

kopie
listiny ¢ernobily ¢ernobily barevny barevny
1strana | jednostranny tisk | oboustranny tisk | jednostranny tisk | oboustranny tisk
A4 4 K¢ 6 K¢ 8 K¢ 16 K¢
1strana | jednostranny tisk | oboustranny tisk | jednostranny tisk | oboustranny tisk
A3 8 K¢ 12 K¢ 16 K¢ 32 K¢
skenovani dokumentu A4 - 1K¢
A3 -2Kc¢
technické nosice dat CD disk 10 K¢
jiny nosi¢ ve vysi aktualni pofizovaci ceny

postovné dle platnych tarifti poskytovatele poStovnich sluzeb

osobni naklady
za mimotadné rozsahlé
vyhledavani informaci

236 K¢ za hodinu

neni-li vySe ur€ena zvlaStnim pravnim predpisem,

vyse licenéni odmény
urci se podle pfedchozich odstavcl tohoto sazebniku

za opravnéni uzit informaci




